










EK-2

İŞ MAKİNESİ PROTOKOLÜ İMZALAMAK İÇİN
BAŞVURUDA BULUNACAK FİRMALARDAN İSTENİLEN BELGELER 
1- Ofisçe belirlenen formata uygun olarak düzenlenmiş başvuru dilekçesi 

2- Ofisçe belirlenen formata uygun olarak düzenlenmiş başvuru belgelerini gösterir dosya fihristi

3- Ofisçe belirlenen formata uygun olarak düzenlenmiş firma bilgi formu

4- Ofisçe belirlenen formata uygun olarak (ana ürün gurupları ve alt kodlamalarına göre form üzerindeki notlar da dikkate alınarak) düzenlenmiş, ürün ve fiyat bilgilerini gösterir  “Ürün ve Fiyatlandırma Tablosu” (EK-3) (Elektronik ortamda da verilecektir.)

5- 
Ticaret veya Sanayi Odası Kayıt Belgesi

6- Ticaret Sicil Gazetesi; (Şirket ana sözleşmesi ve değişiklikleri, ortakların en son durumu ile temsile yetkili olanları gösterir nüshalar)
7- Temsil Belgeleri;

a)- Tüzel kişiliklerde tüzel kişiliği temsil ve ilzama yetkili olunduğuna ilişkin müstenidatın da yer aldığı noter tasdikli imza sirküleri. 

b-) Vekâleten katılma halinde, noter onaylı vekâletname ile vekâleten katılanın noter onaylı imza beyannamesi.
8- Üretici firmalar için Kapasite Raporu. (Ticaret odaları ile sanayi odalarının ayrı olduğu yerlerde, sanayi odasınca düzenlenecek kapasite raporları kabul edilecektir. Ancak sanayi odasına kaydolma zorunluluğu bulunmayanların ticaret odasınca düzenlenen kapasite raporları, çalışma alanları ayrı birden fazla odaya kayıtlı olan sınai işletmelerin tesisin bulunduğu yerdeki odaca düzenlenen kapasite raporları kabul edilecektir.) 
9- İthal ürünler için Distribütörlük belgesi(Ait olduğu ülke mevzuatına göre düzenlenmesi ve alındığı ülkedeki T.C. Konsolosluğu’nca onaylanması kaydıyla, yurt dışındaki üretici firma tarafından Türkiye ithalatçısı olarak yetkili kılındığını gösterir noter tasdikli belge ve yeminli tercüme bürosundan alınan Türkçe tercümesinin aslı veya noter tasdikli sureti veya bu belgenin, “Yabancı Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Hakkındaki Sözleşme”ye taraf ülkelerden temin edilmesi halinde “Apostille” şerhi.)
10- Garanti Belgesi (“Garanti Belgesi Uygulama Esaslarına Dair Yönetmelik” hükümlerine göre verilecektir. Yönetmelik uyarınca garanti belgesi alınması zorunlu olmayan ürünler için ihtiyari garanti belgesi düzenlenerek verilecektir.)

11-  Teklif edilen ürünler ile birlikte verilecek avadanlık listesi.
12- Ürünlere ait  teknik özellikler, dokümanlar ve broşürler. (1 takım)
13- Firmaların elektronik fatura (e-fatura) uygulamasına dahil olması gerekmekte olup, teklif konusu her bir ürünün fiyatını tespite yarayacak bilgi ve belgeler (ithal edilen iş makinesi ve ataşmanlarında gümrük giriş beyannamesi, fiyat listesi, piyasa satış faturası, yerli üretim iş makinesi ve ataşmanlarda fatura, fiyat listesi  vb.) ile  31.12.2023 sonrası yapılan başvurularda ayrıca EK-9'da yer alan muvafakatname.
14- İflası ilan edilmiş, zorunlu tasfiye kararı verilmiş, borçlarından dolayı mahkeme idaresi altına alınmış, konkordato ilan etmiş ve hakkında “iflasın ertelenmesi kararı” verilmiş durumda olmadıklarına dair belge aslı.
15- 
Teklif edilen ürünlerle beraber verilecek orijinal ataşman dışındaki muadil yerli ataşmanlar için; üretici firma ile yapılan sözleşme ve protokol için müracaat eden firmaca düzenlenmiş garanti taahhüdü. (Ataşmanların markası belirtilecektir.)
16-Protokol başvurusunda bulunacak firmanın veya ortaklarının Ofise muaccel hale gelmiş borcunun olmadığına dair yazılı taahhütname. (Bu husus Ofis yetkililerince sorgulanacak ve borcun bulunması halinde firma başvurusu kabul edilmeyecektir.)

PROTOKOL İMZALANMASI AŞAMASINDA TEVDİ EDİLECEK BELGELER:

1- 100.000-TL tutarında 3 yıl süreli kesin teminat.

 
Teminat olarak kabul edilecek değerler aşağıda sayılmıştır.

 a) Tedavüldeki Türk parası,

 b) Mevduat veya katılım bankaları tarafından verilen teminat mektupları,

  
 c) Hazine Müsteşarlığınca ihraç edilen devlet iç borçlanma senetleri ve bu senetler yerine düzenlenen belgeler.

   
(c) bendinde belirtilen senetler ve bu senetler yerine düzenlenen belgelerden nominal değere faiz dahil edilerek ihraç edilenler, anaparaya tekabül eden satış değeri üzerinden teminat olarak kabul edilir.

     
İlgili mevzuatına göre Türkiye'de faaliyette bulunmasına izin verilen yabancı bankaların düzenleyecekleri teminat mektupları ile Türkiye dışında faaliyette bulunan banka veya benzeri kredi kuruluşlarının kontrgarantisi üzerine Türkiye'de faaliyette bulunan bankaların düzenleyecekleri teminat mektupları da teminat olarak kabul edilir.

     
Teminatlar, teminat olarak kabul edilen diğer değerlerle değiştirilebilir.

     
Her ne suretle olursa olsun alınan teminatlar haczedilemez ve üzerine ihtiyati tedbir konulamaz.

2- İç Piyasadan Satın Alınacak Araçlara Ait Ticari Şartname (Firma yetkilisi tarafından imzalanmış ve kaşelenmiş olarak)

3-   İş makinelerinin muayenelerinin yapılacağı firma park sahalarını  gösterir firma yazı.
4- Protokol imzalanması sırasında başvuru sahibinin kesinleşmiş ve vadesi geçmiş sosyal güvenlik primi borcunun olmaması gerekmektedir. (Bu husus Ofis yetkililerince sorgulanacak ve borcunun bulunması halinde firma ile protokol imzalanmayacaktır.)

5- Protokol imzalanması sırasında kesinleşmiş ve vadesi geçmiş vergi borcu olmadığına dair, bağlı olduğu vergi dairesinden alınmış belge.
6- Protokol düzenlenmesi sırasında firmanın veya ortaklarının Ofise muaccel hale gelmiş borcunun olmaması gerekmektedir. (Bu husus Ofis yetkililerince sorgulanacak olup borcun olması halinde firma ile protokol imzalanmayacaktır. -22.03.2021
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